“2019 - Aiio del centenario del nacimiento de Eva Duarte de Peron”

Concejo Deliberante
Municipio de Rio Grande
“Capital Nacional de la Vigilia por la gloriosa Gesta de Malvinas”
Provincia de tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina

DECRETO N° 281/2019

VISTO:
El Memorandum N° 422/2019, emanado de la Presidencia del Concejo Deliberante del
Municipio de Rio Grande, ingresado a la Direccion Legislativa del Cuerpo el dia 06 de
diciembre de 2019, a las 14.15 hs., bajo el N° 977,
La Carta Organica Municipal; :
La Ordenanza Municipal N° 1711/02, y su modificatoria, Ordenanza Municipal N°
2016/04;
el Reglamento Interno.del C.D.,;
CONSIDERANDO:
Que mediante la Ordenanza Municipal N° 1711/02 de referencia en el Visto se aprueba
la estructura organica y el Organigrama del Concejo Deliberante del Municipio de Rio
Grande;
que mediante la Ordenanza Municipal N° 2016/04, se derogan los articulos 1° y 2° de
la Ordenanza Municipal N° 1711/02;
que el articulo de la Ordenanza Municipal N° 2016/04 establece que hasta tanto no se
disponga una nueva Estructura Orgénica del Concejo Deliberante, se mantendra
vigente la existente al momento de la sancion de la Ordenanza mencionada en el
presente parrafo;
que hasta el dia de la fecha no se establece una nueva Estructura Organica del
Concejo Deliberante del Municipio de Rio Grande
que la Ordenanza N° 1711/02 y su modificatoria, Ordenanza N° 2016/04, no prevee la
creacion de Coordinacion y jefatura de la Recepcion y Mesa de Entradas del Anexo
Administracion;
que es necesario crear dicho Departamento para la mejor funcionalidad del mismo,
como asi también, designar al responsable del mencionado Departamento;
que siempre fue intencidn de esta Presidencia atender los requerimientos del Empleado
de Planta Permanente del C.D.,
que en virtud de lo expuesto resulta necesario realizar ajustes de acuerdo a las
necesidades operativas y de organizacion del Cuerpo;
que es facultad del Presidente del Cuerpo realizar estos ajustes.
PORELLO:
EL PRESIDENTE DEL CONCEJO DELIBERANTE
DEL MUNICIPIO DE RiO GRANDE
DECRETA

Articulo 1°.- CREAR en el ambito del Concejo Deliberante del Municipio de Rio Grande la Coordinacion y
Jefatura de la Recepcion y Mesa de Entradas del Anexo Administracion, dependiente de la Direccion de
Administracion.

Articulo 2°.- APROB@ el Manual de Misiones y Funciones que como anexo |, forma parte integrante del
presente.

Articulo 3°.- REG STRAR. ¢OMUNICAR AL DEPARTAMENTO EJECUTIVO MUNICIPAL. DIRECCION
DE RECURSOS /HUMANOS. DEPARTAMENTO HABERES. PUBLICAR EN E LETIN OFICIAL
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ANEXO |

MISIONES Y FUNCIONES

MISIONES:

- Atencién de personas.
- Atencién telefénica en forma correcta.
- Recepcion e ingreso de notas de personas al Concejo Deliberante.

FUNCIONES:

- Controlar el ingreso de personas al edificio en el horario de atencion al publico.

- Llevar un registro de ingreso de personas al Concejo Deliberante.

- Atender en forma correcta la central telefonica instalada en la recepcion.

- Colaborar con el traslado de personas dentro de las dependencias del Concejo Deliberante.
- Recepciongr y distribuir la correspondencia ingresada.

- Actualizarfel libro de notas ingresadas en formato digital.
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